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MAGYAR INGATLANSZOVETSEG
SZERVEZETI MUKODESI SZABALYZAT

1. A Szervezeti és M{kddési Szabalyzat

A Magyar Ingatlanszovetség (a tovabbiakban: MAISz) ezen 2025/SzMSz szamu
Szervezeti és M(kodési Szabalyzatdnak ( a tovabbiakban: Szabalyzat ) célja, hogy foglalja
0ssze, szabalyozza a MAISz  szakmai érdekképviseleti -, valamint gazddlkodasi
tevékenységének szervezeti és mlkodési feltételeit.

A Szabdlyzat rendszerbe foglalja a MAISz tisztségviselSire és munkatarsaira vonatkozo
legfontosabb kiegészité szabdlyokat, rendelkezéseket, a gazdalkodas és az Ugyvitel
szabalyait.

2. Bevezetd rendelkezések

2.2. A Szabdlyzat ezen Szabdlyzat 11. A MAISz alapdokumentumai fejezetben
felsorolt szabalyzatokkal egylttesen értelmezendd és alkalmazandé.

3. A MAISz Szervezeti felépitése
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4, A MAISz célja, tevékenysége
A MAISz céljait, szakmai feladatait, tevékenységét az Alapszabadly 2. fejezete tartalmazza.

4.1. A feladatok meghatarozasa, a végrehajtas ellenbrzése és a szlkséges dontések
meghozatala a Kozgy(ilés és EIndkség jogkore.

5. Vezetd szervezeti egységek

A feladatok meghatarozasa, a végrehajtas ellendrzése és a szlikséges dontések
meghozatala a Kdzgy(ilés és EIndkség jogkore.

5.1 A Kozgy(lés a MAISz legfébb testilete. (Alapszabaly 9.1.)

5.2 Az EIn6kség a MAISz operativ irdnyitd szerve, beszamolasi kotelezettséggel a
Kozgydilés felé. (Alapszabaly 9.2.). Az operativ irdnyitast az (gyvezets - elnok |atja el.

5.3 A Fellgyel6 Bizottsag a Kozgy(lés aldrendeltségében a MAISz gazdalkodasnak, az
alapszabdly és az egyesileti hatdrozatok végrehajtdsanak, betartdasanak, torvényes
muikodésének ellendrzésére létrehozott allandd szervezeti egység. Ellendrzéseinek
megallapitasait kozli az EIndkséggel. (Alapszabaly 10.1.)

5.4 Az Etikai Bizottsag a MAISz ingatlanszakmai etikai Ggyeinek kivizsgdldsara létrehozott
allando szervezeti egység a Kozgy(lés aldrendeltségében. Kivizsgaldsanak megallapitasait
kozli az EIndkséggel. (Alapszabaly 10.2.)

5.5 A szakmai feladatok operativ el6készitése, a szakvélemények elkészitése és
elkészittetése, a szUkséges megbizasok kiadasa, a kapcsolattartasi feladatok ellatasa, az
el6terjesztések elkészitése, az Ugyviteli rendszer biztositdsa, és minden olyan feladat
elldtasa, amely a Kozgylilés és az EIndkség hatdrozatain, utasitdsain alapszik az
Ugyvezetés hatdskorébe tartozik.

e 1146 Budapest, Thokoly at 58-60.

@ info@maisz.hu @ Www.maisz.hu




Kozosséget épitiink

Ertéket képviseliink INGATLANSZOVETSEG

2o
MAISZ MAGYAR
)

5.5.1. A MAISz Ggyviteli feladatai
PTK 3:80. § * [Az Ugyvezetés feladatai] Az (igyvezetés feladatkorébe tartozik

a) az egyesllet napi Ugyeinek vitele, az Ugyvezetés hataskorébe tartozd Ugyekben a
dontések meghozatala;

b) abeszamolok el6készitése és azoknak a kozgylilés elé terjesztése;

c) azéves koltségvetés elkészitése és annak a kozgy(ilés elé terjesztése;

d) az egyesiileti vagyon kezelése, a vagyon felhaszndalasara és befektetésére vonatkozo,
a kozgy(lés hataskorébe nem tartozo dontések meghozatala és végrehajtasa;

e) az egyesillet jogszabdly és az alapszabaly szerinti szervei megalakitdsanak és a
tisztségvisel6k megvalasztatasanak elGkészitése;

f) akozgyllés Osszehivasa, a tagsag és az egyesilet szerveinek értesitése;

g) azlgyvezetd szerv altal Osszehivott kdzgy(ilés napirendi pontjainak meghatarozasa;

h) részvétel a kozgy(ilésen és valaszadas az egyesulettel kapcsolatos kérdésekre;

i) atagsag nyilvantartasa;

j) azegyesllet hatarozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb kdnyveinek vezetése;

k) azegyesllet mikddésével kapcsolatos iratok megdrzése;

[) az egyesiletet érinté megszlinési ok fennalldsanak mindenkori vizsgalata és annak
bekovetkezte esetén az e torvényben elirt intézkedések megtétele; és

m) az alapszabaly felhatalmazasa alapjan a tag felvételérdl vald dontés.

5.5.2. Tovabbi feladatok

n) A MAISz tagnyilvantartasi és a felel8sségbiztositdsi tgyviteli feladatait az Ugyvezetés
Titkarsag latja el. Ezen feladatkdrbe tartozik a tagnyilvantartasi rendszer naprakész
mikodtetése, benne a tagfelvételek nyilvantartasba vétele, a szamlazasok és a
nyilvantartasbol torténd torlések lebonyolitasa.
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Ebbe a feladatkorbe tartozik tovabba a tagnyilvantartassal kapcsolatos levelezési feladatok,
a tagsagi viszonnyal kapcsolatos kintlévéségek behajtasanak lebonyolitasa.

o) A szakmai felel6sségbiztositas Ugyviteli feladatai a kovetkez6k: tajékoztatads adasa a
biztositasi feltételekrdl, a megkotott biztositasok nyilvantartdsa, egyeztetése a
biztositd tarsasaggal, szamlazasok, biztositasi kotvények kiklldése, valtoztatdsi
igények kiszolgalasa, a megsz(inések nyilvantartasa.

p) Atagdij és a kiegészit§ tagdij ( biztositasi dij ) egy naptari évre szél. Az év elsé felében
belépd tagnak az egész évi tagdijat és kiegészité tagdijat meg kell fizetni, a masodik
félévben belépd tagnak csak a masodik félévre vonatkozd dijakat kell megfizetni. A

7o

tovabbi évekre vonatkozd dijak szdmlazasa féléves bontdsban kerul sor.

a) A MAISz mikddésével és az tigyvitellel kapcsolatos kiadmanyozasi jogot az Ugyvezets-
EIndkre meghatdrozott feladat és hatdskor hatdrozza meg. A kiadmanyozott irat
tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozo felel6s. Kiadmanynak a MAISz-tél kimend
iratok, és a szervezeti egységek kozotti iratok, feljegyzések tekintendék.

A Utalvanyozni csak jogszabalyon vagy szerzddésen alapuld kotelezettség, teljesitett
szallitds, vagy szolgdltatas alapjan lehet. Az utalvdnyozdsi rendelkezést az
utalvanyozdsra jogosultnak aldirdsaval kell elldtnia. Az utalvanyozdsra jogosult az
Ugyvezet8-EIndk. Az EIndk eseti jelleggel a jogosultak kérét kiilon is megéllapithatja.

s) Az anyagi kotelezettségvallalds szabadlyait az Alapszabaly vonatkozo elGirasai szerint
kell alkalmazni.

t) z)  Apénzkezelés feladatai az Ugyvezetés latja el a Pénzkezelési Szabalyzat alapjan.
6. A Személytanusitd szervezet

6.1 A Személytanusitd Szervezet a MAISz 6nallo, nem bizottsagi formaban mikodd
szakmai szervezeti egysége, amelyet a MAISz abbdl a célbdl hozott Iétre, hogy az altala
megalkotott Eurdpai Felsszintl Ingatlanszakmai Mingsitésével (tovabbiakban: EUFIM)
magasan képzett ingatlanszakemberek részvételét biztositsa a hazai és a kulfoldi
ingatlanpiac szdmara.

6.2 A Személytanusitd Szervezet élén a Személytanusitd Szervezet Vezetdje all, aki
felUgyeli a szervezet jogszer( és szakszer(i m(ikodését.

6.3 A Személytanusitd Szervezetre vonatkozd részletes szabdlyokat a
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Ugyintéz6 szervezeti egység

7.1 Az-Ugyvezetés

Az Ugyvezetés feladatait az Alapszabaly 11.1. pontja, valamint ezen szabalyzat 7. — 10.
fejezete tartalmazza.

8.

A MAISz ligyviteli feladatai

PTK 3:80. § * [Az Ugyvezetés feladatai] Az ligyvezetés feladatkdrébe tartozik

a)

b)

az egyesllet napi Ugyeinek vitele, az lgyvezetés hataskorébe tartozd Ugyekben a
dontések meghozatala;
a beszamolok el6készitése és azoknak a kozgylilés elé terjesztése;
az éves koltségvetés elkészitése és annak a kozgyllés elé terjesztése;
az egyesuleti vagyon kezelése, a vagyon felhasznaldsara és befektetésére vonatkozo,
a kozgyllés hataskorébe nem tartozo dontések meghozatala és végrehajtasa;
az egyesllet jogszabdly és az alapszabaly szerinti szervei megalakitdsanak és a
tisztségvisel6k megvalasztasanak el6készitése;
a kozgylilés 6sszehivasa, a tagsag és az egyesllet szerveinek értesitése;
az Ggyvezetd szerv altal 6sszehivott kdzgy(lés napirendi pontjainak meghatarozasa;
részvétel a kozgyllésen és valaszadds az egyesilettel kapcsolatos kérdésekre;
a tagsag nyilvantartasa;
az egyesilet hatarozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb kdnyveinek vezetése;
az egyesilet mikodésével kapcsolatos iratok megdrzése;
az egyesUletet érint6 megsz(inési ok fennalldsanak mindenkori vizsgdlata és annak

bekovetkezte esetén az e torvényben el6irt intézkedések megtétele; és

m) az alapszabdly felhatalmazasa alapjan a tag felvételér6l vald dontés.
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8.1. A MAISz tagnyilvantartasi és a felelGsségbiztositasi Ugyviteli feladatait az
Ugyvezetés latja el. Ezen feladatkdrbe tartozik a tagnyilvantartasi rendszer naprakész
mUkodtetése, benne a tagfelvételek nyilvantartdsba vétele, a szamldzasok és a
nyilvantartasbol torténd torlések lebonyolitasa. Ebbe a feladatkorbe tartozik tovabba a
tagnyilvantartassal kapcsolatos levelezési feladatok, a tagsagi viszonnyal kapcsolatos
kintlév6ségek behajtasanak lebonyolitasa.

8.2. A szakmai felel@sségbiztositas Ugyviteli feladatai a kdvetkez6k: tdjékoztatas
addsa a biztositasi feltételekrdl, a megkdtott biztositasok nyilvantartasa, egyeztetése a
biztositd tarsasaggal, szamlazasok, biztositasi kotvények kikildése, valtoztatdsi igények
kiszolgalasa, a megszlinések nyilvantartasa.

8.3. A tagdij és a kiegészit6 tagdij (biztositasi dij) egy naptari évre szol. Az év els6
felében belépd tagnak az egész évi tagdijat és kiegészitd tagdijat meg kell fizetni, a
masodik félévben beléps tagnak csak a masodik félévre vonatkozd dijakat kell
megfizetni. A tovabbi évekre vonatkozo dijak szamlazasa féléves bontasban kerdl sor.

8.4. A MAISz mUikodésével és az Ugyvitellel kapcsolatos kiadmanyozasi jogot az
Ugyvezet8-Elndkre és vonatkozd Alapszabdlyban meghatarozott feladat és hatdskor
hatdrozza meg. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagaért a kiadmanyozé felelds.
Kiadmdanynak a MAISz-tél kimend iratok, és a szervezeti egységek kozotti iratok,
feljegyzések tekintenddk.

8.5.  Utalvanyozni csak jogszabdlyon vagy szerzdédésen alapuld kotelezettség,
teljesitett szallitds, vagy szolgaltatds alapjan lehet. Az utalvanyozasi rendelkezést az
utalvanyozdasra jogosultnak alairasaval kell ellatnia. Az utalvanyozasra jogosultak a

UgyvezetS-EIndk. Az Elndk eseti jelleggel a jogosultak koérét kilén is
megallapithatja.

8.6. Az anyagi kotelezettségvallalas szabalyait az Alapszabaly vonatkozod elGirasai
szerint kell alkalmazni.

8.7.  Apénzkezelés feladatai az Ugyvezetés latja el a Pénzkezelési Szabélyzat alapjan.

8.8. A nemzetkdzi kapcsolatok megfelel szint( kialakitdsa és fejlesztése kiemelt
jelentéségld a MAISz tevékenységi korében. Kulfoldi kiktldetés, kiutazas kérdésében
minden esetben az Ugyvezet8-Elndk dont, aki egyuttal meghatdrozza a kiutazd
személyek korét is.

e 1146 Budapest, Thokoly ut 58-60.

@ info@maisz.hu @ Www.maisz.hu



©

MAISZ MAGYAR

Kozosséget épitiink

Ertéket képviseliink INGATLANSZOVETSEG

10.

11.

12.

8.9. A MAISz tevékenységével és m(ikodésével kapcsolatos altalanos dontési jogkor
az Elnokot illeti meg ( Alapszabaly 9.2.4.1. ). Az EIndk jogosult ezt a jogat az altala kijelolt
személyre/személyekre meghatdrozott terjedelemben delegdlni. Az dtruhazést irasba
kell foglalni. A delegalt jogkort tovabbi személyekre delegdlni nem lehet. A dontési
hataskorokre vonatkozé alapvetd szabalyokat az Alapszabaly tartalmazza.

A MAISz gazdélkodasa

9.1. A MAISz a rendelkezésére all6 vagyoni eszkozokkel ondlldan gazdalkodik,
gazdalkoddsat éves koltségvetés keretében végzi. A MAISz Uzleti tervét, koltségvetését,
éves mérlegét és a mikodésrél szold beszamoldt az Ugyvezetés késziti el a Felligyeld
Bizottsag ellendrzése mellett, melyet az EIndkség terjeszt eld jévahagyasra a Kozgydilés
szamara.

9.2. A MAISz gazdalkoddsnak operativ feladatait az Ugyvezetés latja el a vonatkozd
hatdlyos MAISz és mas jogszabalyoknak megfelel&en.

A MAISz m(ikoédésének operativ irdnyitasa
A MAISz f6bb alapdokumentumai

e Alapszabaly

e Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat
e FEtikai Szabalyzat

e Adatvédelmi Szabalyzat

e Vdlasztasi Szabalyzat

e Pénzkezelési Szabdlyzat

Zaré6 rendelkezések

12.1. Ezen Szabalyzat elGirdsai az Alapszabaly alapjan késziltek.

12.2. A korabbi datumu, tdbbszorosen modositott, minden Szervezeti és Mikodési
Szabalyzat 2025.12.01. napjan hatalyat veszti.

12.3. Ezen Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat 2025/SzMSz szamon 2025.12.01.
napjatél hatdlyos.

Budapest, 2025.12.01.

Bihatsi Péter
Ugyvezet8-elndk - sk
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