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1. BEVEZETES
Jelen szabalyzat az alabbi hatalyos jogszabalyok elbirasai alapjan készilt:

e 2011. évi CXII. tv az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

e 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl.

2011. évi CXII. torvény

az informécios dnrendelkezési jogrol és az informéacioszabadsagrol

I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. A torvény célja

1. 8 E torvény célja az adatok kezelésére vonatkozo alapveté szabalyok meghatarozasa annak
érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeldk tiszteletben tartsak,
valamint a koziigyek atlathatosdga a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz0do jog érvényesitésével megvaldsuljon.

2. A torvény hatalya

2. § (1) E torvény hatalya a Magyarorszag teriletén folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozésra kiterjed, amely természetes személy adataira, valamint kozérdekii adatra
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik.

(2) E torvényt a teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint a manualis modon
végzett adatkezelésre és adatfeldolgozasra egyarant alkalmazni kell.

2. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

2011. évi CXII. torvény

3. Ertelmez6 rendelkezések

3. 8 E torvény alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlenil
vagy kozvetve - azonosithato természetes szemely;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat - kulondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossdgara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;

7= hozzajarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

8.~ tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9.~ adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy mdasokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10.— adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miuveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj2id8bee
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj3id8bee
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj4id8bee
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj5id8bee
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0sszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbités: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé
tétele;

12. nyilvadnossagra hozatal: az adat barki szamara torténdé hozzaférhet6vé tétele;

13.~ adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tdbbé nem
lehetséges;

16.— adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
17~ adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd — technikai  feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18.~ adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

3. ADATKEZELESI ALEPELVEK

2011. évi CXII. torvény

Il. Fejezet

A személyes adatok védelme

4. Az adatkezelés elvei

4. 8 (1) Személyes adat Kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az
adatkezeles céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torveényesnek
kell lennie.

(2) Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben ¢€s ideig kezelhetd.

(3) A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithat6 a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

(4) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljessegét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakeszségét, valamint azt, hogy az érintettet csak
az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

14. Az érintett elozetes tajékoztatasanak kovetelménye

20. 8 (1) Az ¢rintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzéjérulason alapul vagy kotelezd.

(2) Az érintettet az adatkezelés megkezdése eldtt egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
id6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a 6. § (5) bekezdése alapjan



https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj6id8bee
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj7id8bee
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj8id8bee
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100112.TV%23lbj9id8bee
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kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie
az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is.

4. AZ ADATKEZELES BIZTONSAGA

2011. évi CXII. térvény

6. Az adatbiztonsag kovetelménye

7. 8 (1) Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miiveleteket igy megtervezni és végrehajtani,
hogy az e torvény és az adatkezelésre vonatkozé mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa
az érintettek maganszférajanak védelmét.

(2) Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az
adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek e térvény, valamint az
egyeb adat- és titokvedelmi szabalyok érvényre juttatasahoz szlikségesek.

(3) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(4) A Kkulonboz6é nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloméanyok védelme
érdekében megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt
adatok - kivéve ha azt térvény lehet6vé teszi - kdzvetlenul ne legyenek 6sszekapcsolhatok és
az érintetthez rendelhetok.

5. AZ ERINTETTEK JOGAI

Az érintett az adatainak kezelését érint6 kifogassal, panasszal élhet az Adatkezelénél alabbi
elérhet6ségeken:

e Magyar Ingatlanszvetség
1146. Budapest, Thokdly ut 58-60.
E-mail: info@maisz.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezel ellen birésaghoz vagy az adatvédelmi
hatésdghoz fordulhat. Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a kovetkezd elérhetdségeken lehet
elni:

e Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatosag
1125. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az adatkezelésért és adatbiztonsagért felelds az Adatkezel6 fotitkara és fotitkarhelyettese.

Az Adatkezel6 fenntartja maganak a jogot, hogy az Adatvédelmi szabalyzatat megvaltoztassa.
Amennyiben a szabalyzat modositaséara sor kerl, ugy annak aktualizalt szévegét nyilvanosan
kdzzéteszi.
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6. ADATKEZELES TERULETEI
6.1. Munkaltatdi jogok

6.1.1. Munkaltatoi jogok gyakorloja

MAISz Alapszabaly 20.7. A munkaltatoi jogokat az Adatkezelé alkalmazottai felett - az
Elndkség nevében - az EIndk egy személyben gyakorolja.

6.1.2. Munkaltatoi jogokkal kapcsolatos feladatok végrehajtoja a fotitkar ¢és a
fotitkarhelyettes.

6.1.3. A munkaszerz6dés papir alapt tarolasa az Adatkezeld titkarsadgan torténik a vonatkozé
jogszabalyoknak megfelelé modon.

6.1.4. A munkaszerz6déssel kapcsolatos konyvelési feladatokat az Adatkezel6 Megbizottja
latja el a vonatkozd jogszabalyoknak megfelelé modon.

6.1.5. A munkaszerzddéses jogviszony megsziinésével a munkavallalo 6sszes dokumentuma,
adata megsemmisitésre, torlésre kertl, kivéve, melyekre mas jogszabalyok vonatkoznak.

6.2. Szervezeti mikodéséhez szikseges megbizasi és vallalkozoi jogviszony

6.2.1. A megbizasi és vallalkozoi jogviszony gyakorloja az Adatkezel6 Alapszabalya ( 20.1,
; 23.4.) szerint az Elnok és a Fotitkar.

6.2.2. A megbizasi és vallalkozdi jogviszonybol szarmazo nyilvantartasok papir alapd tarolasa
az Adatkezel6 titkarsdgan torténik a vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen.

6.2.3. A megbizasi és vallalkozdi jogviszonnyal kapcsolatos konyvelési feladatokat az
Adatkezelé Megbizottja latja el a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelel6 modon.

6.2.4. Az alkalmazéasi és megbizasi jogviszony megsziinésével az alkalmazott és a megbizott
0sszes dokumentuma, adata megsemmisitésre, torlésre keril, kivéve, melyekre mas
jogszabalyok vonatkoznak.

6.3. Tagséagi jogviszony

6.3.1. Egyeéni vallalkozo6i tagsag

Az egyéni vallalkozoéi tagsdggal kapcsolatos jogviszonyban a személyes adatokat a Belépési
nyilatkozat egyéni vallalkozé reészere eés annak mellékletei tartalmaznak.

6.3.2. Egyéni partoldi tagsag

Az egyéni partoloi tagsaggal kapcsolatos jogviszonyban a személyes adatokat a Belépési
nyilatkozat partolo tag részére tartalmaznak.

6.3.3. Tarsasagi tagsag

A tarsasagi véllalkozoi tagsaggal kapcsolatos jogviszonyban személyes adatokat a Belépési
nyilatkozat tarsasagi vallalkozo részere és annak mellekletei tartalmaznak.

6.3.4. Tarsasagi partoloi tagsag

A tarsasagi partoloi tagsaggal kapcsolatos jogviszonyban a személyes adatokat a Belépési
nyilatkozat partolo tag részére tartalmaznak.

6.3.5. A tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos Belépési nyilatkozatok es azok mellékletei az
Adatkezel6 titkarsdgan papir alapon vannak nyilvantartva.
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6.3.6. A tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi személyi adatok az Adatkezeld
tulajdonaban 1évé szamitastechnikai eszkozén, a MAISZ részére egyedileg fejlesztett
SmartERP szoftver Tagnyilvantarto moduljaban van kezelve.
Az adatok az Adatkezeld titkdrsdgan 1évé munkaalloméson jelennek meg.

6.3.7. A tagsadgi jogviszonnyal kapcsolatos személyi adatok és elérhetdségek
Tagnyilvantartas formajaban az Adatkezeld munkaallomasan képeznek adatbazist, Taglista
forméajaban pedig a www.maisz.hu honlapon kapnak nyilvanossagot.

Az Adatkezel6 munkadllomésait informatikai Megbizott kezeli.

6.3.8. A tagsagi jogviszony megsziinésével a tag 0sszes dokumentuma, adata
megsemmisitésre, torlésre kerul, kivéve, melyekre més jogszabalyok vonatkoznak.

6.4. Szakmai felelésségbiztositasi jogviszony

6.4.1. Az ingatlanalapok értékeldinek szakmai feleldsségbiztositassal kapcsolatos személyes
adatait a Kockazatelbiralo adatlap ingatlanalapok értékeldi részére tartalmazza. Téarolasa papir
alapon az Adatkezel6 titkarsagan torténik.

6.4.2. Az altalanos ingatlanértékeldk, fejlesztok, kezelok, kozvetiték, miiszaki ellenorok (
magan személyek, tarsasagok ) szakmai feleldsségbiztositassal kapcsolatos személyes adatait
a Biztositasi nyilatkozat adatlap tartalmazza. Tarolasa papir alapon az Adatkezel6 titk&rsagan
tortenik.

6.4.3. A 6.4.1. és 6.4.2. pontokban leirt dokumentumok kezelésre ( ezen szabalyzat hatalyba
Iépésekor ) az Erix Biztositasi Alkusz Kft — hez, majd a CIG Pannonia Elsé Magyar Altalanos
Biztosito Zrt —hez kerul.

6.4.4. A szakmai felelGsségbiztositassal rendelkez6k Osszes adatanak kezelése az Adatkezel
titkarsagi munkaallomasan torténik. Itt vannak tarolva az Erix Biztositasi Alkusz Kft.
kdzbeiktatasaval a CIG Panndnia Elsé Magyar Altalanos Biztositdo Zrt. altal kiallitott
kotvények, melyek postai Gton jutnak el a biztositottakhoz.

6.4.5. A szakmai felelésségbiztositassal kapcsolatos tovabbi személyi adatok az Adatkezeld
tulajdonaban 1évé szamitastechnikai eszkozén, a MAISZ részére egyedileg fejlesztett
SmartERP szoftver Tagnyilvantart6 moduljaban van kezelve.
Az adatok az Adatkezeld titkdrsdgan 1évé munkaalloméson jelennek meg.

6.4.6. A biztositasi jogviszony megsziinésekor a biztositottak Osszes dokumentuma, adata
torlésre, megsemmisitésre kerdl.

6.5. Szakmai személytanusitasi jogviszony ( EUFIM )

6.5.1. Az els6 személytanusitasra jelentkezé Jelolt személyes adatait a Jelentkezési lap
(SZB-612-1) és annak mellékletei tartalmazzak.

6.5.2. Az (Ojratanusitasra jelentkez6 Tanusitott személyes adatait a Jelentkezési lap (SZB-
652-1) és annak mellékletei tartalmazzak .

6.5.3. A 6.5.1. és 6.5.2. pontban leirt dokumentumokon tul a személytanusitasi eljaras soran a
szemeélytanusitast szabalyozo Személytanusitasi kézikényv ( Hatalybalépés idépontja: 2018.
februar 19. ) eldirasainak megfeleléen létrehozott dokumentumok az Adatkezeld
Titkarsagan papir alapon vannak nyilvantartva.

6.5.4. A személytanusitdssal rendelkezd szakértok 0Osszes adatanak kezelése az Adatkezeld
titkarsagi munkaalloméasan torténik.

6.5.5. A személytanusitassal kapcsolatos tovabbi személyi adatok az Adatkezel6 tulajdonaban
1évo szamitastechnikai eszkdzén, a MAISZ részére egyedileg fejlesztett SmartERP szoftver
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Tagnyilvantarto moduljaban van kezelve.
Az adatok az Adatkezel titkarsagan 1évé munkadllomason jelennek meg.

6.5.6. A személytanusitasi jogviszonnyal kapcsolatos személyi adatok és elérhet6ségek
EUFIM tagnyilvantartds formajaban az Adatkezel6 munkadllomésan képeznek adatbézist,
EUFIM taglista forméajaban pedig a www.maisz.hu honlapon kapnak nyilvanosséagot.

Az Adatkezelé a munkaallomasait informatikai Megbizott kezeli.

6.5.7. A személytanusitasi jogviszony megsziinésével a Tanusitott 6sszes dokumentuma,
adata megsemmisitésre, torlésre kertl, kivéve, melyekre mas jogszabalyok vonatkoznak.

6.6. A szervezeti miikodés teriiletei

6.6.1. A szervezet miikodéséhez sziikséges alapdokumentumok alairasai és hitelesitései

e Alapszabaly, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Etikai Szabalyzat
Kozgytilési-, elnokségi-, bizottsagi jegyzokonyvek
Mérlegek
Pénzintézeti ( szamlavezetési ) szerz6dés
Egyéb, a miikddés soran elére meg nem nevezhetd jogviszonyban keletkezd személyes
adatokat tartalmaz6 dokumentumok.
6.6.2. Alairasi cimpéldanyok
6.6.3. A 6.6.1. pontban leirt barmely dokumentum benydjtadsa allami vagy 6nkorményzati
szervnek.
6.6.4. A 6.6.1., 6.6.2., 6.6.3. pontokban leirt dokumentumok az Adatkezel$ titkarsagan
papiralapon vannak irattarozva.
6.6.5. Az Adatkezelé napi mikodése alatt 1étrehozott dokumentumok és a levelezés az
Adatkezel6 munkaallomasain vannak nyilvantartva. A levelezés kiszolgalasat a Google
Ireland Limited (Gordon House, Barrow Street, Dublin 4, irorszag, Adészam: IE 6388047V)
biztositja.
6.6.6. A 6.6. fejezetben leirt dokumentumok megsemmisitése a vonatkozd jogszabalyok
szerint torténik.

7. SZAMITASTECHNIKAI ESZKOZOK
7.1 . Az alapmiikddés eszkozei

A MAISZ tulajdonaban 1évé szamitogépen Magyar nyelvii Windows 7 64 bites operacios
rendszer talalhat6, melyre a biztonsagi frissitések automatikusan teleptlnek.

Az Adatkezel6 titkarsagan hdrom munkaallomés latja el az alapmiikodéshez sziikséges
feladatokat. A munkaéllomésokon tarolt adatok védelmét kétlépcesds tiizfal védi az illetéktelen
hozzéaférés ellen. A szamitdgépek hasznalatdhoz jelsz6 megadasa sziikséges.

A tagnyilvantartas szoftver a Multicoord Bt. altal készitett SmartERP rendszerben késziil. A
tagnyilvantartas alap adatai kifejezetten a résziinkre fejlesztett Tagnyilvantarté modulban
kerlilnek kezelésre. A SmartERP rendszerhez csak ezen a szamitégépen a MAISZ Altal
kijelolt személyek férhetnek hozza. Az operacios rendszer belépése is jelsz6hoz kotott, illetve
a tagnyilvantartas elinditasakor is kér egy a szamitogép belépéséhez hasznalt név és jelszd
parostol eltérd felhasznalo nevet és jelszot.
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