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Allashirdetés — Szakmai titkar

Munkaad6: Magyar Ingatlanszdvetség
Munkavégzés helye: Budapest
Munkaviszony tipusa: Teljes munkaid6
Jelentkezési hataridé: 2025. szeptember 22.

Feladatok:
e A szbvetség szakmai munkdjanak tamogatasa és adminisztrativ mikodésének
biztositasa.

o Kapcsolattartas a Szoévetség tagjaival.
A gazdasagi események dokumentalasa, beszamoldk elbkészités a hatalyos
el6irasok szerint.

o EInbkségi Ulések és Kozgyllések elbkészitése, jegyz6kdnyvek vezetése.

o A szdvetség kommunikacios és PR tevékenységének koordinalasa.

o Részvétel szakmai események, konferenciak, dijataddk szervezésében.

o Kapcsolattartas hazai és nemzetkdzi ingatlanfejlesztési szervezetekkel.
Elvarasok:

o Fels6foku végzettség (elény: jogi, kbzgazdasagi vagy ingatlanfejlesztési terlleten).
o Kival6 szervezbkészség és kommunikacids képesség.

o MS Office programok magabiztos hasznalata.

o Onéllé munkavégzésre vald képesség, precizitas.

El6nyt jelent:
¢ Idegen nyelv (pl. angol, német) ismerete.
o Tapasztalat szakmai szervezetnél vagy nonprofit szektorban.
o Kapcsolatrendszer az ingatlanpiacon.
e Rendezvényszervezési tapasztalat.

Amit kinalunk:

e Stabil, szakmai presztizzsel bir6 munkahely egy orszagos érdekképviseleti
szervezetnel.
Székhely, munkahely: 1146.Budapest, Thokdly ut 58-60.
Vaéltozatos, felel6sségteljes munkakor, amely lehet6séget biztosit 06nallo
dontéshozatalra.
Lehet&ség hazai és nemzetkdzi szakmai kapcsolatok épitésére.
Rugalmas munkavégzési lehetéség (home office opcié megbeszélés szerint).
Tamogato, kis Iétszamu csapat.
Szakmai fejlédési lehetéség, konferenciakon és képzéseken vald részvétel
tamogatasa.
Versenyképes jovedelem

Jelentkezés maédja:
Kérjuk, kildje el magyar nyelvl fényképes onéletrajzat a kovetkez6 e-mail cimre:

info@maisz.hu

MAGYAR INGATLANSZOVETSEG, 1146. BUDAPEST, THOKOLY UT 58-60.
www.maisz.hu



